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* Vem ar jag? Jag heter Thomas
Hammargren

e Sekreterare i lokalforening
Angelholm, dar jag aven ansvarar for
medlemsregister och hemsida

* Styrelseledamot i Lansforeningen
med inriktning pa IT-stod

* Riksfunktionar, genomfoér digitala

‘ Riksforbundet utbildningar om anvandande av
Hja rtLu ng medlemsregister och administration

av lokalféreningars och lanens
webbsidor

Skane lan



Tank pa att vart juridiska namn ar
Riksforbundet HjartLung, sedan ortsnamnet

’ Riksforbundet

HjartLung

Skane lan

Thomas Hammargren, Riksfunktionar Registercoach Webbcoach



‘ Riksforbundet
HjartLung

Skane lan

Allman information

* Vi haller utbildningar enligt schema
som planeras pa Riksforbundet,
avseende bade administration av
medlemsregister och hemsida

* Ansvariga ar Camilla Westerholm och
Ulrika Fridsell

e 4-5 som utbildar i medlemsregistret

e 2 som utbildar i administration av
hemsida
(Jag och Mikael Nissen)



* Vi som jobbar med webbutbildningarna har
fullt upp, tidvis har vi flera utbildningar
samma vecka

* Nagot lugnare pa registerfronten

* Behdver ni hjalp behéver allt registreras
hos Riksférbundet, antingen via it@hjart-
lung.se eller via formular pa hemsidan
IT Support - HjartLung (hjart-lung.se)

* Ni maste anvanda er forenings info-mail,

‘ Riksforbundet det ir den kanal som Riksforbundet
e e anvander for att skicka ut information till
H.la rtLU ng lokalforeningarna. Har ni inte I6senordet,

Skane lan kontakta IT enligt ovan

2025-05-27 Thomas Hammargren, Riksfunktionar Registercoach Webbcoach


mailto:it@hjart-lung.se
mailto:it@hjart-lung.se
https://www.hjart-lung.se/for-foreningar/administration/it-och-det-digitala/kontakta-it-supporten/

‘ Riksforbundet

HjartLung

Skane lan

» Kortare fragor kan vi |6sa men ar det hjalp

med att géra storre uppdatering av
hemsida och kalendarium maste det
registreras enligt tidigare

* Anledningen ar att fa ett underlag for att se

behovet av utbildningar och eventuell hjalp
och att kunna planera fortsatt verksamhet

Vi haller bade Registerfika och Webbfika,
dar man kan stalla fragor om sadant som
man ar osaker pa, som vi da visar och
forklarar fragestallningar. Kallelse skickas ut
centralt

Det ar alltsa ingen utbildning utan en
fragestund med maijlighet att fa en
demonstration pa hur man l6ser sitt
problem. Ar man i behov av utbildning far
man boka det separat



Medlemsregister

 Styrelse och ovriga funktionarer ska
registreras i medlemsregistret, da
det automatiskt speglas pa hemsidan

* Har man ett uppdrag, t.ex. kassor ska
man inte ocksa sta som ordinarie
ledamot

* Dessa uppgifter ska kontrolleras 2
ganger per ar; efter arsmotet och en
gang efter ca 6 manader (augusti-

september Rilfs:fc'jrbundet
prember) HjértLung
e Glom inte att registrera andringar av Skane l4n

funktionarer i medlemsregistret

* Handlingar fran arsmotet ska ocksa
registreras via medlemsregistret av
samma anledning, de publiceras pa
hemsidan, dar de senaste 3 aren visas



Medlemsregister

Anmalan av ny medlem via hemsidan
* Finns 2 vagar att ga

 Via riks hemsida, da maste man vilja vilken
lokalforening eller medlemsorganisation
man vill tillhora, annars hamnar man i
Riksforbundet centralt

* Via er lokala hemsida, da blir man
automatiskt med i er egen forening

e Betalning kan ske med Swish
(Riksforbundets Swishnummer) eller med
bankkort. Alternativt via faktura som
skickas ut centralt. Sker minst en gang/man

* Glom inte att ange eventuell diagnos, ar ett
underlag for statligt understod. Far inget
bidrag utan diagnos.

* Ni kan andra vissa uppgifter sjalv via Min sida

Riksforbundet
HjartLung

Skane lan



Hemsida

 Om man byter webbansvarig far
foretradaren INTE radera det man
lagt upp, det tillhor foreningen

Viktigt att man inte andrar i
strukturen pa hemsidan

 Hemsidan ar inget arkiv, ta bort all
information som ar mer an 3 ar

* Glém inte att dven radera i fil-arkivet, Riksforbundet
inte bara sjalva sidinformationen, HjartLung
tank pa att bilder kan ta mycket plats Skane lan

e Det aligger lokalforeningarna att
arkivera sitt material lokalt



Hemsida

e Anvand Kalender och Nyheter, da ser
man vad som ar aktuellt just nu

* |nga ovriga sidor under menyn
Aktuellt

e Lagg INTE bilder och mycket
information overst pa landningssidan

e Vill man ha en oversikt for hela

terminen/aret, lagg det pa en separat Riksforbundet
sida eller lanka till ett programblad i HjartLung
pdf Skane lan

* Namnge era sidor med aktuellt
datum sa man vet vilket som ska
raderas vid nytt ar



Hemsida

* Plattformen for hemsidorna flyttas
upp i "Molnet”

* Den nya webbplattformen ar
identisk med den vi har idag,
flytten innebar inga forandringar
varken for oss som jobbar med
innehallet pa hjart-lung.se eller

besdkarna/medlemmarna @ Riksforbundet
_ . HjartLun
* Molnmiljon har battre LRt

sakerhetsfunktioner

* Tester ar gjorda och det ar ingen
skillnad mot idag att jobba dar,
mojligen liten fordrojning



* Jag kommer kort att visa allman
information om medlemsregister

’ Riksforbundet och hemsida
HjartLung .,
Skane lan * Fragor?

» Tack for mig

2025-05-27 Thomas Hammargren, Riksfunktionar Registercoach Webbcoach


https://www.hjart-lung.se/insidan/medlemsregister/
http://hjart-lung.stage.episerverhosting.com/Util/login.aspx?ReturnUrl=%2fepiserver
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