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INSTRUKTION FÖR REVISORER 
RIKSFÖRBUNDET HJÄRTLUNG ENKÖPING-HÅBO 

 
Enligt stadgarna ska Riksförbundet HjärtLung Enköping-Håboårsmöte fastställa en 
instruktion för revisorerna. Instruktionen ska ses som ett stöd och verktyg för 
revisorerna. Stadgar samt instruktion reglerar revisorernas arbete.  
 
Oavsett auktoriserad eller ej, bör revisor uppfylla vissa kvalifikationer. Dessa är 
förtroende från samtliga medlemmar, ha tillräckliga kunskaper i och erfarenhet av 
redovisning och ekonomiska förhållanden samt myndig och inte vara försatt i konkurs.  
Slutligen är revisor oberoende gentemot styrelsen.  
 
Revisorernas uppgift är att vara medlemmarnas ombud och granska styrelsen arbete. 
Revisorernas väljs, precis som styrelsen och valberedningen, på årsmötet av 
Riksförbundet HjärtLung Enköping-Håbo medlemmar. Antalet revisorer regleras i 
stadgarna. Revisorerna måste vara aktiva under hela verksamhetsåret. 
 
Uppdrag 
Revisorns främsta uppgift är att tillvarata medlemmarnas intressen. Alla medlemmar 
ska få samma information av revisionen vilket innebär att rapporten tas fram och 
presenteras på årsmötet. Medlem som misstänker att något inte står rätt till i kan delge 
revisorn sina misstankar. 
 
Revisorerna företräder således medlemmarna gentemot styrelsen och har som 
huvudsaklig uppgift att granska måluppfyllelse ekonomiskt såväl som verksamhets-
mässigt, i enlighet med stadgar och årsmötesbeslut.  
 
Revisorerna ska genomföra en ekonomisk granskning såväl som en förvaltnings-
granskning. Resultaten av dessa granskningar ska sedan redovisas för medlemmarna 
på årsmötet. 
 
Styrelsen ska därmed ge revisorn möjlighet att genomföra granskningen i den 
omfattning som revisorn anser nödvändig och ska lämna de upplysningar och den 
hjälp som revisorn begär. 
 
Revisorer och styrelse bör ha god kontakt under året, vilket underlättar för revisorernas 
arbete samtidigt som revisorerna kan ge råd och tips till styrelsen. 
 
Ekonomisk granskning 
En ekonomisk granskning eller räkenskapsrevision omfattas en granskning av 
styrelsens ekonomiska rapporter, bokslut, löpande bokföring, verifikationer, årsredo-
visning osv för att förvissa sig om att  
 

• resultaträkningen på ett riktigt sätt avspeglar föreningens intäkter och kostnader 

• balansräkningen ger en rättvisande bild av tillgångar, skulder och eget kapital 

• alla tillgångar och skulder existerar och tillhör Funktionsrätt Uppsala län 
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• informationen i årsredovisningen stämmer överens med räkenskaperna och 
verkligheten 

• avgifter m.m. har betalats på ett korrekt sätt 

• räkenskaperna är förda enligt god redovisningssed och god föreningssed 

• att inte någon har förskingrat medel eller blivit utsatt för bestickning 
 
Revisorerna ska också i detta sammanhang kontrollera styrelsens rutiner. Samman-

taget ska resultatet av den ekonomiska granskningen sättas i relation till av årsmötet 

fastställd budget. 

Förvaltningsrevision 
Förvaltningsrevisionen omfattar granskning av den del av Riksförbundet HjärtLung 
Enköping-Håbo verksamhet vilken ligger utanför den ekonomiska redovisningen.  
 
Det är styrelsen som ansvarar för att de beslut som fattats på årsmöte genomförs. 
Styrelsen är således ansvarig för att redovisning och övriga förvaltning görs på ett 
riktigt sätt. De ska läsa protokoll från styrelsemötena och granska vilka diskussioner 
som förts och vilka beslut som har fattats. Styrelsen ska ombesörja att ingen skada 
sker i verksamheten.  
 
Förvaltningsrevisionen innebär i sak två huvudsakliga syften. Den ena är att kontrollera 
att styrelsen skött förvaltningen på ett bra sätt. Den andra är att undersöka om 
styrelsens förvaltning stämmer överens med stadgarna, eventuell lagstiftning, 
ändamålet med Funktionsrätt Uppsala län enligt stadgarna samt årsmötesbeslut. 
 
Därmed ingår i förvaltningsrevisionen att granska 

• protokoll 

• avtal 

• beslut 

• uppläggning av rutiner för redovisning  

• uppläggning av rutiner för medelsförvaltning 

• att de beslut som fattats av årsmötet och styrelsen verkligen har genomförts 
inom beslutad tidsram 

 
De beslut som styrelsen har tagit får inte stå i strid med gällande stadgar. Revisorerna 
ska se till att styrelsen inte har verkat utanför sitt mandat, dvs. tagit beslut i frågor som 
de inte har rätt att besluta om. Det är också revisorernas uppdrag att se till att de beslut 
som är tagna genomförs.  
 
 
Revisionsberättelse  
Revisorerna ska årligen sammanfatta sin granskning av styrelsen i en 
revisionsberättelse. I denna ska det framgå vad revisorerna har granskat. Revisorerna 
ska i revisionsberättelsen även föreslå årsmötet att bevilja styrelsen ansvarsfrihet eller 
inte. Revisorerna presenterar sin granskning för medlemmarna på varje årsmöte vilket 
genomförs innan årsmötets fattar beslut i ansvarsfrihetsfrågan. 
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Revisionsberättelsen ska finnas tillgänglig hos föreningen för den eller de som är 
intresserade, dessutom ska styrelsen skicka en kopia till de medlemmar som önskar 
en sådan. 
 
God föreningssed 
Revisor tillämpar god föreningssed, vilket är normer och beprövad kunskap 
vägledande i föreningslivet.  
 

 


