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_ INSTRUKTION FOR REVISORER
RIKSFORBUNDET HJARTLUNG ENKOPING-HABO

Enligt stadgarna ska Riksférbundet HjartLung Enkdping-Haboarsmote faststalla en
instruktion for revisorerna. Instruktionen ska ses som ett stdd och verktyg for
revisorerna. Stadgar samt instruktion reglerar revisorernas arbete.

Oavsett auktoriserad eller ej, bor revisor uppfylla vissa kvalifikationer. Dessa ar
fortroende fran samtliga medlemmar, ha tillrackliga kunskaper i och erfarenhet av
redovisning och ekonomiska forhallanden samt myndig och inte vara forsatt i konkurs.
Slutligen ar revisor oberoende gentemot styrelsen.

Revisorernas uppgift ar att vara medlemmarnas ombud och granska styrelsen arbete.
Revisorernas valjs, precis som styrelsen och valberedningen, pa arsmotet av
Riksforbundet HjartLung Enképing-Habo medlemmar. Antalet revisorer regleras i
stadgarna. Revisorerna maste vara aktiva under hela verksamhetsaret.

Uppdrag

Revisorns framsta uppgift ar att tillvarata medlemmarnas intressen. Alla medlemmar
ska fa samma information av revisionen vilket innebar att rapporten tas fram och
presenteras pa arsmotet. Medlem som misstanker att nagot inte star ratt till i kan delge
revisorn sina misstankar.

Revisorerna foretrader saledes medlemmarna gentemot styrelsen och har som
huvudsaklig uppgift att granska maluppfyllelse ekonomiskt saval som verksamhets-
massigt, i enlighet med stadgar och arsmotesbeslut.

Revisorerna ska genomféra en ekonomisk granskning saval som en forvaltnings-
granskning. Resultaten av dessa granskningar ska sedan redovisas for medlemmarna
pa arsmotet.

Styrelsen ska darmed ge revisorn mojlighet att genomfdra granskningen i den
omfattning som revisorn anser nddvandig och ska lamna de upplysningar och den
hjalp som revisorn begar.

Revisorer och styrelse bor ha god kontakt under aret, vilket underlattar for revisorernas
arbete samtidigt som revisorerna kan ge rad och tips till styrelsen.

Ekonomisk granskning

En ekonomisk granskning eller rakenskapsrevision omfattas en granskning av
styrelsens ekonomiska rapporter, bokslut, Idpande bokféring, verifikationer, arsredo-
visning osv for att forvissa sig om att

e resultatrakningen pa ett riktigt satt avspeglar féreningens intakter och kostnader
e balansrakningen ger en rattvisande bild av tillgangar, skulder och eget kapital
e alla tillgangar och skulder existerar och tillhor Funktionsratt Uppsala lan
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¢ informationen i arsredovisningen stdmmer 6verens med rakenskaperna och
verkligheten

e avgifter m.m. har betalats pa ett korrekt satt

e rakenskaperna ar forda enligt god redovisningssed och god foreningssed

e att inte nagon har forskingrat medel eller blivit utsatt for bestickning

Revisorerna ska ocksé i detta sammanhang kontrollera styrelsens rutiner. Samman-
taget ska resultatet av den ekonomiska granskningen sattas i relation till av arsmotet
faststalld budget.

Forvaltningsrevision
Forvaltningsrevisionen omfattar granskning av den del av Riksférbundet HjartLung
Enkdping-Habo verksamhet vilken ligger utanfér den ekonomiska redovisningen.

Det ar styrelsen som ansvarar for att de beslut som fattats pa arsméte genomférs.
Styrelsen ar saledes ansvarig for att redovisning och 6vriga férvaltning goérs pa ett
riktigt satt. De ska lasa protokoll fran styrelsemoétena och granska vilka diskussioner
som forts och vilka beslut som har fattats. Styrelsen ska ombesoérja att ingen skada
sker i verksamheten.

Forvaltningsrevisionen innebar i sak tva huvudsakliga syften. Den ena ar att kontrollera
att styrelsen skoétt forvaltningen pa ett bra satt. Den andra ar att undersdka om
styrelsens forvaltning stammer Overens med stadgarna, eventuell lagstiftning,
andamalet med Funktionsratt Uppsala lan enligt stadgarna samt arsmaotesbeslut.

Darmed ingar i forvaltningsrevisionen att granska

protokoll

avtal

beslut

upplaggning av rutiner for redovisning

upplaggning av rutiner for medelsforvaltning

att de beslut som fattats av arsmoétet och styrelsen verkligen har genomférts
inom beslutad tidsram

De beslut som styrelsen har tagit far inte sta i strid med gallande stadgar. Revisorerna
ska se till att styrelsen inte har verkat utanfor sitt mandat, dvs. tagit beslut i fragor som
de inte har ratt att besluta om. Det ar ocksa revisorernas uppdrag att se till att de beslut
som ar tagna genomfors.

Revisionsberattelse

Revisorerna ska arligen sammanfatta sin granskning av styrelsen i en
revisionsberattelse. | denna ska det framga vad revisorerna har granskat. Revisorerna
ska i revisionsberattelsen aven foresla arsmotet att bevilja styrelsen ansvarsfrihet eller
inte. Revisorerna presenterar sin granskning fér medlemmarna pa varje arsméte vilket
genomfdrs innan arsmotets fattar beslut i ansvarsfrihetsfragan.
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Revisionsberattelsen ska finnas tillganglig hos foreningen for den eller de som ar
intresserade, dessutom ska styrelsen skicka en kopia till de medlemmar som onskar
en sadan.

God foreningssed
Revisor tillampar god foéreningssed, vilket ar normer och beprévad kunskap
vagledande i foreningslivet.



