
Utbetalning av utlägg 

Handläggare Verifikations nr.

Föreningens namn

UTBETALAS TILL:

Namn Bankkonto inkl clearingsnr.

Adress Bankens namn

Postnummer och ort Plus- eller bankgiro (om bankkonto saknas)

Telnr dagtid Attest

Utlägg avser Antal Á-pris
Belopp

att utbetala

 

Summa 

TOTALT ATT UTBETALA

OBS! Viktigt att tänka på:

  • Skicka utbetalningsunderlag samt kvitton till kassören ELLER mejla som en PDF-fil till kassören du kan                    

också lägga underlaget i kassörens brevkorg som finns i föreningslokalen.

     bifoga kopierade kvitton, i A4-format (originalkvitton sparas i 3 år).

Övriga upplysningar

Garantier behålles i original hos föreningen, en kopia bifogas som utbetalningsunderlag.

Tänk på att ej attestera dina egna kvitton! Underskrift krävs av en annan attestansvarig före utbetalning.

*Moms fylls i endast av förening med momspliktig verksamhet.

Om utbetalningsunderlaget fylls i för hand är det viktigt att utläggen summeras längst ner.

  • Fäst/tejpa fast kvitton på ett separat papper så att alla syns var för sig ELLER

Gör så här:

Datum

Märkes

Kassören

Riksförbundet HjärtLung Alingsås


