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Riktlinjer for IT-verktyg

Avser forbundsstyrelsen och andra foreningsaktiva i organisationen.

Syfte
Riksforbundet HjartLungs IT-resurser anvands for var interna och externa

kommunikation. Det kan rora sig om hard- som mjukvara. Verktygen ska
anvandas for att frimja organisationens dndamal.

Verktygen far inte anvandas for att sprida, forvara eller formedla information
i strid mot gallande lagstiftning, t.ex. hets mot folkgrupp, barn-
pornografibrott, olaga valdsskildring, fortal, ofredande, dataintrang eller
upphovsrittsbrott.

Anvandaren ansvarar for att:

e Losenordsskydda arbetsverktygen.

e Inte 6ppna bilagor eller lankar frdn okanda avsandare.
e Skilja mellan arbets- och privat e-post pa sina enheter.
e Lopande halla spamfiltret i MailScreen uppdaterat.

e Vid lan av utrustning fran forbundskansliet:

o anmala forlust av dator, lasplatta eller mobil till
it@hjart-lung.se, samt om enheten har blivit stulen dven
polisanmaila det.

o lamna tillbaka den gamla datorn, lasplattan och/eller mobilen
samt alla tillbehor till kansliet vid byte till ny dator eller mobil,
eller vid avslut av tjanst.
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