--....,_;_n :
mr&h

Det har ar
Visma eEkonomi

Vart basta ekonomisystem till Sveriges foreningar



Fakturor

Notifieringar

o Duhar 71 obetalda férfallna

kundfakturor

Du har 1 utkast fér leverantdrsfakturor

att hantera

Dags att betala in periodens moms

Du har 13 okopplade bildunderlag

Oversikten pa startsidan ger dig ovarderlig information

och hjalper dig att agerai tid.

Allt borjar pa Startsidan

Startsidan ar det forsta som maoter dig nar du
loggar in i Visma eEkonomi. Varje gang du skapar
en faktura eller bokfor en handelse uppdateras
foreningens resultat pa startsidan och
diagrammen ger dig en overblick éver hur

det gdr pa vecko- och manadsbasis.

Nar du loggar in mots du av dven notiser som
informerar dig om vad som har hant sedan du var
inloggad sist och du kan fa paminnelser om bland
annat forfallna fakturor, ej avstamda bank-
handelser och om det finns inskickade
bildunderlag som bor bokforas.

Se filmen Startsidan i Visma eEkonomi »

Foretaget i mobilen

Visma eEkonomis app ar det perfekta
komplementet till programmet och ger dig och
Ovriga personer i foreningens styrelse tillgang till
allt ni behover i mobilen.

Pa appens startsida ser ni tydligt status pa kund-
och leverantorsfakturor, resultat och banksaldo
om ni har en bankkoppling. Ni kan skapa och
skicka fakturor eller pabdrja fakturor som ni
slutfor senare - och mycket mer.

Hamta appen gratis i App Store eller Google Play.

Hjalp direkt i programmet

Genom att klicka pa fragetecknet i den bld menyn
far du hjalp gallande sidan du star pa och har
utover det mojlighet att séka fram den hjalp du
behover. Du kan aven filtrera pa olika kategorier,
till exempel Youtube, Forum eller Skriven hjalp.



Forsaljning
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Enkel fakturering

Under Forsaljning administrerar du dina Ska du fakturera en mangd medlemmar samtidigt
medlemmar och kunder. Har skapar du dven kan du enkelt markera den kundgrupp eller de
fakturor till medlemmar, andra foretag eller unika medlemmar som ska faktureras. Du sparar
sponsorer och har majlighet att skapa upp massor med tid nar du slipper skapa upp en
kundgrupper fér smidigare fakturering. faktura for respektive medlem.

Se filmen Fakturera flera kunder samtidigt »

Fakturera medlemsavgifter

Nar du fakturerar samma typ av tjanster med ett
regelbundet intervall kan du med férdel skapa
och skicka fakturan som aterkommande faktura.
Du fyller i en mall pa hur ofta fakturan ska skickas
sa att den med vald intervall sedan kan skickas
helt automatiskt av programmet.

. Ny kundfaktura
Se filmen Skapa aterkommande fakturor »
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Full koll pa faktureringen Knder
| kundregistret far du en bra 6versikt och ser
historik pa varje medlem. Du ser bland annat

T Visa aven Inaktiva poster 0 Team BIA
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fa ktu ro r. FamNilsson i
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0702222222
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Integrera med IdrottOnline eller ett
annat féreningsprogram Ariklar
Ar du kassor i en idrottsférening dar ni anvander (a
IdrottOnline eller ett annat foreningsprogram kan R
du med fordel koppla ihop systemen for att PR —
underlatta arbetet_ SponsorAr Sponsoravgift Heldr Styck 4000,00
E gift Fakturaavgift Styck 19,00
Expeditionsavgift Styck 0,00
Auphs Medlemsavgift Senior Hellr Styck 20000
Senaste 12 mdnaderna Senaste fakturor
Sdlda artiklar 2st 120 2021-12-01 500,00
Forsaljning totalt 800.00 121 2021-11-01 500,00
Artikeletiketter

Medlemsavgift

Skicka fakturan som e-faktura

E-fakturor eller “elektroniska fakturor” skickas i ett
format som kan lasas in av mottagarens affarsystem
eller digitala brevlada. Distributionen av fakturan ar da
helt digital, korrekt och kraver ingen manuell

hantering av varken avsandaren eller mottagaren.

Kivra dr privatpersonens digitala brevlada. Dar blir
mottagaren notifierad om fakturan, far pdminnelser
och kan betala med ett knapptryck.

Las mer om att skicka e-faktura »




Inkop

Kvitton och leverantorsfakturor

Under Inkdp hanterar du féreningens kvitton och
leverantdrsfakturor. Har kan du ta emot
leverantorsfakturor helt digitalt. Du kan dven fota
underlagen for att fa in dem eller dra in dem direkt
i programmet om du fatt dem som pdf.

Med hjalp av Visma Scanner-appen kan aven andra
i foreningen fota kvitton nar nagot har kopts in.
Inom ndgra sekunder har appen identifierat och
tolkat informationen och underlaget finns i
programmet.

Genom att I6pande ta emot inkdpsunderlag i
programmet ar mycket av arbetet redan gjort for
dig som kassor. Programmet tolkar informationen
automatiskt och ger dig fardiga bokféringsforslag.
Nar din fardigkonterade leverantorsfaktura
godkanns kan den dessutom automatiskt skickas
till banken for betalning.

Som en digital parm

Dina inlasta bildunderlag kopplas till bokforda
handelser och sparas i programmet - som i en
digital parm. Du kommer alltid at bilden genom
att ga tillbaka och titta under Inkop - Bildunder-
lag dar du far en Overblick och kan soka efter ett

Bildunderlag anvander du for att koppla en bild till ett
kvitto eller en faktura i bokféringen. Du kan lagga till
underlag via Visma Scanner, genom att mejla dem ti

Visma eEkonomi eller genom att dra och slappa filer har.

Visma eEkonomi Smart  ~

Startsida >

Forsaljning >

Leverantorsfakturor
Leverantarer

Bildunderlag

Ta emot e-faktura

Grundregeln i bokféringslagen ar att
rakenskapsinformation du tar emot fran
andra ska lagras i den form du far dem,
i totalt 7 ar. Dina e-fakturor far du direkt

in i programmet och eftersom den
digitala filen raknas som originalfilen
sparas den sa som den kom - digitalt.

Las mer om att ta emot e-faktura »

Smart hantering av kvitton
och leverantorsfakturor
I ndgra enkla steg far du féreningens kvitton och

leverantdrsfakturor tolkade, bokférda och sparade
digitalt.

Las om olika satt att hantera kvitton och
leverantdrsfakturor »



In och utbetalningar
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2021-11-26 200 000,00 kundfaktura 1099
Finansiering
2021-11-26 16 875,00 g fran kundfaktura 1027 Aokford
2021-11-26 16 875,00 ran kundfaktura 1028 Bokford
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Kontoutdraget hamtas automatiskt fran banken
Skicka leverantorsbetalningar till banken automatiskt

In- och utbetalningar bokférs automatiskt mot kund- och leverantorsfakturor

Automatiskt avstamning mot foretagskontot

Hjartat av Visma eEkonomi

Under Kassa- och bankhandelser knyts
bokféringen ihop med de transaktioner som
skett pa foreningens kontoutdrag.

Med en aktiv bankkoppling hamtas transaktion-
erna pa banken in automatisk varje dag. Med
datan fran banken kan programmet matcha ihop
handelser, sa som en leverantorsfaktura mot en
utbetalning, och darmed bokféra handelser helt
automatiskt. Eftersom bade inbetalningar fran
medlemmar och utbetalningar till leverantorer
bokfoérs med automatik behover du bara agera pa
avvikelserna.

Du kan aktivera en bankkoppling till Danske Bank,
Handelsbanken, SEB, Nordea, Swedbank eller
Sparbanken.

8 av 8 poster visas

Registrera bankhandelser
Det finns olika satt att registrera bankhandelser i
programmet.

«  Automatiskt via bankkoppling

+ Importera kontoutdrag

«  Kopiera och klistra in kontoutdrag

+ Registrera bankhandelser manuellt.

Se filmen Registrera in- och utbetalningar »




Lon och bokforing
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Betala ut arvode

Under Lon har du tillgang till funktionen
Lonebesked, for utbetalningar av arvoden inom
foreningen. Programmet hjalper dig med allt fran
berakning av skatter till arbetsgivaravgifter.

Se filmen Kom igdng med Lénebesked »

Allt samlat pa ett stalle

Med I6nehantering i Visma eEkonomi har du allt
samlat pa ett stalle och kan enkelt vaxla mellan
|l6nehantering och bokforing. Dessutom gors
mycket av arbetet automatiskt.

Helene Sruther
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Bokfdring ska vara enkelt

Under Bokforing hittar du alla verifikationer som
programmet skapat automatiskt. Har finns ocksa
Balans och resultatrapporten, dar du far en
samlad bild over alla handelser och bildunderlag.

Har finns funktioner som hjalper dig att
rapportera moms till Skatteverket om féreningen
ar momspliktig. Du kan aven lasa in
bokféringsunderlag fran ett annat férenings-
program, fordela intdakter och kostnader pa olika
projekt eller resultatenheter och fa hjalp med att
stamma av bokforingen vid arets slut.

Bokforingshjalp i och utanfor programmet
Ar du oséker pa hur en handelse ska bokféras
kan du skriva in ett forklarande ord for det du ska
bokfdra direkt i granssnittet, sa rekommenderar
programmet dig ett konto som passar. Du kan
aven stalla bokforingsfragor i vart supprtforum.



Ekonomioversikt
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Nett nsattning Intakter och kostnader

Visma Ekonomidversikt gor det enkelt for andra att se hur det gar for

foreningen. Styrelsen kan sjalva logga in och folja ekonomin.

Dela med dig av resultatet Digitalt sparande

Med Visma Ekonomidversikt har du alltid aktuell | Visma Ekonomioversikt finns alla bildunderlag
ekonomisk status tillganglig vart du an befinner fran bokforingen till hands och har ges

dig. Féreningens siffror visas i enkla diagram med ytterligare lagringsmaéjlighet att spara dokument,
jamforelser fran tidigare perioder. Har har du dven olika manadsmappar eller arsmappar. Det ar en
mojlighet att skapa upp en budget for aret. stor fordel att spara alla féreningens dokument

digitalt dar fler personer kommer at dem.
Alla i styrelsen kan sjalva logga in och félja
ekonomin och med de tydliga graferna blir det
lattare an nagonsin att ga igenom ekonomin pa

moten. z m—r=
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Support
Vi finns har for dig

)

Tips, processer och nyheter
| vart supportforum kan du ta del av
fragor och svar och lasa om nyheter i

vara program.

Visma Spcs Forum »

O

Utbildning & webbinarier

Pa var utbildningswebb hittar du
webbinarier som férdjupar dig inom
ett visst omrade.

Till utbildningswebben »

oL

Vi visar hur du gor
Pa Youtube kan du fa hjalp och bli

guidad av nagon av vara experter
direkt i programmet!

Spellista Visma eEkonomi »

[

Rivstart i Visma eEkonomi

Anmal dig till var kostnadsfria
utbildning, for en rundtur i program-
met och mojlighet att stalla fragor.

Valj ett tillfalle »

Vi berattar garna mer.
Ring oss gdrna pa 0470-70 61 00.



