Checklistor for redaktorer

En samling av checklistor for olika
typer av innehall



Checklista for text

[J Se over lasbarheten pa texten: anvand verktyg som Lasbarhetsindexet
for att f& reda pa det!

[J Skriv inte "Ldas mer”, "Klicka har”, "Mer information” och liknande
eftersom det &r underforstatt.

[J Formulera linktext med omsorg: anvdndaren maste kunna férutse vad
som hander vid klick pa lanken

[J L&t sammanhanget och syftet med ldanken avgoéra om den
exempelvis ska placeras i bréodtexten eller utanfor.

[J Utforma ldnkar till dokument och lankar till e-post sa att anvéndaren
far ratt forvantningar.

[J Anvidnd endast en H1 p3 varije sida.
[J Anvidnd korrekta H-taggar for att skapa en tydlig hierarki pa en sida.

[J Skapa ett system for hur du doper alla filer och dokument i CMS:et.



Checklista for bilder
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Bilder ska inte vara distraherande: bilder kompletterar texter med ett

visuellt uttryck och ska uppfylla ett syfte pa en sida.

Anvand text, inte bilder, for att visa text: undvik text i bild; text i
bilder orsakar problem fér skdrmlasare. Anledningen vi inte vill ha text pa
bild &r att texten blir pixelbaserad och &r darfér svarare att lasa i vissa

skarmar och for att texten blir inte tillganglig till skarmlasaren

Bilder ska helst inte vara dekorativa: dven om man far ha dekorativa
bilder sa vill man helst valja bilder som kommunicerar eller férmedlar ett

budskap.

Beskriv innehdllet tillrdckligt detaljerat for den som enbart uppfattar
text beskrivningen. Det &r viktigt att utga fran anvandarens behov och

innehallets syfte.

Anvand inte for stora bilder: undvik att anvanda tunga bilder for att

sidorna bli trégladdade.

Anvand inte bilder som enda satt att formedla viktig information:
anvandare som ar beroende av till exempel skarmlasare och punktdisplay

behdver beskrivningar av allt innehall som inte &r text.

Valj detaljnivad av alt-texten efter anviandarens behov: alt-text kan

vara mer eller mindre detaljerad men den far inte 6verstiga 150 tecken.

Inled inte alt-texten med bild av grafik av eftersom det lasas

automatiskt av skarmlésare och da blir det upprepade text.

Undvik upprepningar genom att provlyssna: det basta sattet att se
till att alt-texten fungerar bra ar att provlyssna med hjalp av skarmldsare
eller andra verktyg sa att se om du fattar kontexten av bilden utan att se

den.



Checklista for videos

[J Planera produktionen med hansyn till tiliganglighet.

[J Anvand/valj videospelare med bra tillganglighet: till exempel

Youtubes videospelare.

[J Beskriv alla ljud av betydelse: Undertexter ska, forutom dialogen,
beskriva andra relevanta ljud om det beho6vs for att anvandaren ska kunna
tillgodogéra sig innehallet. Till exempel "en telefon ringer” eller "musik
spelas”. Man kan aven vara mer specifik i vilken typ av musik om det ar

relevant till kontexten av videon.

[J sakerstill att alla kan ta del av undertexter, allra helst valbara, sa
kallade dolda undertexter.

[ Se till att det ar latt att hitta och aktivera undertexter. Det ar en

inbyggd funktion om man anvander ett Tredjepartsverktyg som Youtube

[J Erbjud garna en separat textversion. Det kan man gora i

textbeskrivningen av till exempel en Youtube video.



Checklista for block

[(J Anvand Rubrikblock (ldnk) blocket konsekvent pa en sida. Blocket
boér inte anvandas tillsammans med andra ej-klickbara rubriker som har

exakt samma rubriknivd pd@ samma sida.

[J Anvand inte Lankknappblocket pa manga platser: det behdvs oftast
inte s8 manga ingangar pa en sida. Blocket ska helst inte vara en del av

en artikel utan man ska kunna anvanda lankar istallet!





